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SZKOLENIE KOMPLEKSOWE 
MICROSOFT VISIO 

czas trwania: 

16 godzin (2 dni) 

 

   
 

  

 CHARAKTER SZKOLENIA  Podczas kursu MS Visio nauczysz się tworzyć profesjonalne diagramy i 

schematy. Po szkoleniu z naszą firmą będziesz umieć przedstawiać 

skomplikowane dane w prosty i czytelny sposób. 

 
   

 
 

 

      
 ADRESACI SZKOLENIA  To szkolenie jest Ci potrzebne, jeśli potrzebujesz tworzyć rozbudowane 

diagramy i schematy. 

 
   

 
 

 

   
 

  

 CZEGO SIĘ NAUCZYSZ 
 

Dzięki szkoleniu poznać takie zagadnienia: 

  

 Siatka dynamiczna 

 Wzorniki i kształty 

 Style i szablony 

 Praca z obiektami 

 Narzędzia widoku 

 Wstawianie danych 

 Hiperłącza 

 Schematy organizacyjne 
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Program szkoleniowy 
 

Microsoft Visio – Szkolenie Kompleksowe 

16 h dydaktycznych (12 h zegarowych) 

 

 TEMAT SZCZEGÓŁY CZAS 

1. Wprowadzenie do 

programu 

Podstawowe pojęcia 

Wygląd, interfejs i pasek narzędzi 

Siatka i prowadnice 

 

2. Schematy i diagramy Siatka dynamiczna 

Wzorniki i kształty 

Zmiany rozmiarów i położenia kształtów 

Zaznaczanie kształtów 

Łączenie kształtów z tekstem 

 

3. Style i szablony Przegląd gotowych szablonów 

Tworzenie nowych szablonów 

Ustawienia tła i kolorów 

Praca z tekstem 

 

4. Obiekty 

 

 

Typy i etykiety 

Komentarze do obiektów 

Tworzenie własnych obiektów 

 

5. Narzędzia widoku Powiększanie 

Kadrowanie 

Odpowiedni podział stron 

Strona tła 

 

6. Dane Dane kształtu 

Raporty 

Odzyskiwanie danych 

 
 
 

 

 

60 
min 

60 
min 

60 
min 

90 
min 

90 
min 

60 
min 
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7. Hiperłącza Linkowanie obiektów 

Wykorzystywanie hiperłączy 

Ścieżka względna 

 

8. Schematy organizacyjne Schematy blokowe 

Diagramy sieciowe 

Ręczne tworzenie schematu organizacyjnego 

Importowanie schematów 

Harmonogramy 

 

9. Diagramy zaawansowane Diagram złożony 

Drukowanie 

Projekt map 

 

10. MS Visio a inne programy Współpraca z innymi programami MS 

Import danych 

Eksport danych 

 

 
 

70 
min 

120 
min 

30 
min 

80 
min 


