@ ZAAWANSOWANY
MICROSOFT POWERPOINT 8 godzin (1 dzien)

czas trwania:

CHARAKTER SZKOLENIA Szkolenie PowerPoint na poziomie zaawansowanym pokaze, jak edytowac
wszystkie slajdy jednoczesnie, tworzy¢ interaktywne prezentacje, wstawiac

zaawansowane animacje, faczy¢ prezentacje z tabelami danych i wykresami
z Excela.

ADRESACI SZKOLENIA Przeznaczone jest dla 0séb, ktére cheg tworzy¢ zaawansowane prezentacje,

szybko je edytowac i taczy¢ je z Excelem

CZEGO SIE NAUCZYSZ Na szkoleniu poznasz nastepujgce zagadnienia:
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Szybkie edytowanie catej prezentacji jednoczesnie (za pomocag
wzorca slajdow)

Tworzenie interaktywnej prezentacji za pomocg przyciskow
akgji, hipertgczy i ,spisu tresci”

Projektowanie atrakcyjnej wizualnie prezentacji, dzieki
Zaawansowanym animacjom

Umieszczanie tabel i wykresow potgczonych z danymi w Excelu
i aktualizowanymi, gdy dane w Excelu sie zmienig

Zastosowanie réznych widokéw podczas tworzenia prezentacji
Wstawianie dzwiekow i filméw

Wykorzystanie materiatéw informacyjnych i notatek
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Poziom Zaawansowany

Program szkoleniowy

Microsoft PowerPoint - Poziom Zaawansowany

8 h dydaktycznych (6 h zegarowych)

TEMAT SZCZEGOLY CZAS
Szybka edycja calej Formatowanie catej prezentacji za pomocg narzedzia ,wzorca slajdow" 5
prezentacji . . -
_ Zmiana formatu wybranej grupy slajdéw 70
(wzorzec slajdow) min
Dodawanie nagtéwki i stopki do wszystkich slajdow
Interaktywna prezentacja  Wiaczanie prezentacji i podstawowa nawigacja podczas prezentowania 5
(przyciski akcji) Czym sa przyciski akcji 70
min

Prezentacja atrakcyjna
wizualnie

(zaawansowane
animacje)

Wykresy i tabele oparte
na Excelu

Widoki tworzenia
prezentacji

Wstawianie hipertgczy do przyciskéw akcji, uruchamiajgcych
odpowiednie slajdy

Tworzenie "spisu tresci”, za pomocg ktérego mozliwa jest szybka
nawigacja po catej prezentac;ji

Animacje wejscia, czyli dodawanie kolejnych elementéw slajdu w
atrakcyjny wizualnie sposoéb

Animacje wyjscia
Animacje wyrdznienia

Animacje $ciezki ruchu, czyli tworzenie ptywajacych elementéw (réwniez
tekstéw) na slajdzie

Ustawianie kolejnos$ci pojawiania sie kolejnych elementéw na slajdzie

taczenie wykresu z istniejgcym plikiem Excela
Tworzenie tabeli jako arkusza Excela
taczenie tabeli arkusza z istniejgcym plikiem Excela

Aktualizowanie wykresu i tabeli na podstawie pliku Excela

Omodwienie widokéw tworzenia prezentacji
Zastosowanie linijek, linii siatek, prowadnic
Widok konspektu

Strona notatek
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Poziom Zaawansowany

6. Dzwieki i filmy Wstawianie plikéw dzwiekowych do prezentacji 5
Wstawianie plikéw video do prezentacji 30
Odwotywanie sie do elementéw multimedialnych znajdujacych sie w min
sieci
Reczne oraz automatyczne wtgczanie elementéw multimedialnych
7. Materialy informacyjnei  Tworzenie materiatéw informacyjnych 5
notatki .
Tworzenie notatek 20
min

Zarzadzanie materiatami informacyjnymi i notatkami za pomoca wzorca
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