GRAFICZNA PREZENTACJA czas trwania:
MICROSOFT EXCEL 8 godzin (1 dzier)

CHARAKTER SZKOLENIA Na tym szkoleniu zobaczysz w jaki sposéb tworzyé wykresy i edytowac ich
rézne elementy. Pokazemy, jak tworzy¢ nietypowe wykresy i jak odpowiednio
przedstawi¢ poszczegdine typy danych.

ADRESACI SZKOLENIA Przeznaczone jest dla 0séb, ktére wiele czasu poswiecajg na tworzenie
wykresow w Excelu i chca ten proces usprawnic¢ oraz chcg pozna¢ metody,
ktore pozwolg dostosowac wykresy do ich potrzeb.

Uczestnicy powinni zna¢ Excela przynajmniej na poziomie podstawowym.

CZEGO SIE NAUCZYSZ Po zakoriczeniu szkolenia, uczestnicy nabeda takie umiejetnosci, jak:

v  Wykorzystywanie réznych, réwniez mniej popularnych typéw
wykresow

Rozwigzywanie probleméw zwigzanych z tym, ze Excel w zty
sposob umieszcza dane na wykresie

Prezentowanie réznych typow wykreséw jednoczes$nie
Praca z osig pomocniczg

Dynamiczne wskazywanie, ktére dane majg by¢ widoczne na
wykresie

Swobodne formatowanie elementéw wykresow
Tworzenie wtasnych szablonéw wykresow

Stosowanie linii trendu
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Graficzna Prezentacja

Program szkoleniowy

Microsoft Excel - Graficzna Prezentacja
8 h dydaktycznych (6 h zegarowych)

TEMAT SZCZEGOLY CZAS

1. Skroty klawiszowe Skroty do poruszania sie po arkuszu 5
Skréty do przegladania arkusza 10

min

2. Typy wykresow

3. Tworzenie wykresow

Skroty dostepu do narzedzi

Kolumnowy
Liniowy

Kotowy
Stupkowy
Warstwowy
Punktowy
Gietdowy
Powierzchniowy
Pierscieniowy
Babelkowy

Radarowy

Odgadywanie przez Excela sposobu stworzenia wykresu, na podstawie
danych w arkuszu

e Tworzenie wykresu na podstawie catej tabeli danych

e Tworzenie wykresu na podstawie wybranych, przylegajacych komorek

e Tworzenie wykresu na podstawie wybranych, nieprzylegajacych komaorek
e Opcja "Przetacz wiersz/kolumne”

Tworzenie wykresu od poczatku, recznie (gdy Excel Zle odgaduje nasze
intencje przy tworzeniu wykresu)

e Praca z oknem "Wybieranie Zrédta danych”

e Dodawanie etykiet osi poziomej

e Dodawanie serii danych dla wykreséw: kolumnowego, liniowego, kotowego,
stupkowego, warstwowego, pierscieniowego i radarowego

e Dodawanie serii danych dla wykresu punktowego

e Dodawanie serii danych dla wykresu gietdowego

e Dodawanie serii danych dla wykresu powierzchniowego

e Dodawanie serii danych dla wykresu bagbelkowego

Tworzenie wykresow skumulowanych
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Graficzna Prezentacja

4 Edycja serii danych Zmiana typu wykresu 5
e Zmiana typu wszystkich serii na wykresie 40
e Zmiana typu jednej, wybranej serii na wykresie i
o Kompatybilnosc i jej brak miedzy typami wykreséw
Dodanie pionowej osi pomochiczej
Zaznaczanie elementéw wykresu
e Zaznaczanie na wykresie
e Zaznaczanie trudno dostepnych elementéw za pomocg narzedzi na wstazce
e Zaznaczanie catych grup elementdw lub pojedynczych elementéw na
wykresie
5. Formatowanie elementéw Formatowanie osi pionowej 5
wykresu e Skalowanie osi - ustawianie wartosci minimalnej i maksymalnej 90
e Opis osi - wybor czestotliwosci jednostek na osi min

e Kolejnos¢ wartosci - normalna lub odwrotna

o Wybdr jednostki - zmiana sposobu prezentacji wartosci

e Znaczniki na osi - krétkie linie przecinajgce o8, wskazujgce w ktérym
doktadnie miejscu przypada opisana wartos¢

e Miejsce przeciecia z 0sig pozioma

0$ pozioma
e Interwaty - czestotliwosc krétkich linii widocznych na osi
o Kolejnosé etykiet - kolejnosé normalna lub odwrotna
e Odlegtosc¢ etykiet od osi
e Typosi- daty lub teksty
e Znaczniki na osi - sposob prezentacji krétkich linii przecinajgcych o$
e Miejsce przeciecia z 0sig pionowa
Serie danych

e Opcje serii w zaleznosci od typu wykresu

o Naktadanie sie na siebie réznych serii

e Szerokos¢ przerwy miedzy wskazaniami tej samej serii

e Kat pierwszego wycinka dla wykresu kotowego i pierscieniowego
e Rozbicie wykresu kotowego i pierscieniowego

o Rozmiar bgbelkdéw w wykresie bgbelkowym

Etykiety danych
e  Etykiety jako nazwa serii, nazwa kategorii lub wartos¢
e Potozenie etykiet danych
e Ustawienia linii wiodgcych oraz wartosci procentowych dla wykresu
kotowego

Tytut wykresu
Tytuty osi
Legenda
Etykiety danych
Tabela danych
Osie

Linie siatki

Obszar kreslenia
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6. Tworzenie szablonow

7. Linie trendu

8. Dynamiczny wykres

Graficzna Prezentacja

Linia trendu

Stupki btedéw

Zalety tworzenia szablonéw i ich wykorzystanie
Tworzenie szablonéw
Zarzadzanie szablonami

Ustawianie domysinego wykresu

Wstawianie linii trendu na wykresie

Rodzaje trendéw
o Wyktadniczy
e Liniowy
e Logarytmiczny
o Wielomianowy
e Potegowy
e Srednia ruchoma

Opcje linii trendu
e Prognoza
o Ustawienie przeciecia
e Wyswietlanie réwnania na wykresie

Tworzenie wykresu automatycznie dostosowujgcego sie do ilosci
danych w arkuszu

Dynamiczne tworzenie nazw zakresu komdrek

Wykorzystanie dynamicznych nazw w tworzeniu wykreséw
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