Microsoft Excel Poziom Podstawowy

Skroty
1 .
klawiszowe
, Formatowanie Przyktad 1.11
komadrek
Formaty Otwérz: Filtrowanie i sortowanie/Filtrowanie tekstow.xlsx. Arkusz 2.
E danych Cwiczone zagadnienia: Filtrowanie wedtug kolumny tekstowej, szukajac wyrazéw zaczynajacych

Wprowadzanie sie od wskazanej litery i koriczacych sie na wskazana litere.

danych Polecenie: Ponizsza tabela przedstawia dane klientéw przedstawiciela handlowego. Przefiltru;

o , dane wedtug imienia tak, aby wyswietlaty sie tylko imiona rozpoczynajace na K i konczace na A.
eracje na . .

5 ar[I)<uszzJach Rozwiazanie:

1. Zaznacz dowolng komadrke w tabeli.

6 Referencje 2. Przejdz do Dane = Filtruj.
3. Przejd7Z do autofiltra w kolumnie ,Imie".
7 Funkcjei 4. Wybierz opcje Filtry tekstu, a nastepnie Zaczyna sie od.
formuty ) R i . o :
5. W oknie wpisz litere ,K" (lub ,k" — wielko$¢ znakéw nie ma znaczenia).
8 Tabele 6. Zdrugiej listy rozwijanej wybierz konczy sie na. W polu obok wpisz ,A".
9 Filtrowanie i
sortowanie
10 WKklej specjalnie
11 Widok
12 Wykresy
13 Drukowanie
14 WYSZUKAJ
PIONOWO
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