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Ustawi¢ okreslone godziny pracy (KAL.5.3).
1 Wykres Gantta
Uzy¢ domysinych godzin pracy (KAL.5.1).

2 E?;f:lgirz Zmieniajac te ustawienia, wptywasz na wszystkie tygodnie w projekcie. Aby dokonaé¢ zmian w
wybranym dniu tygodnia, kliknij go na liscie po lewej stronie (KAL.5.4). Mozesz nacisng¢ Ctrl, aby
3 Zadania wybrac kilka z nich jednoczesnie i przypisac im kilka wspdlnych ustawien.

Po zmianie czasu pracy na inny (KAL.5.3), w kolumnach Od i Do wstaw czas poczatkowy i koncowy

4 Zaleznosci . o : , L . .
(KAL.5.5). Mozesz wpisac kilka takich okresow czasu pracy, jesli s one oddzielone przerwami.

5 Punkty o .
kontrolne Rysunek KAL.5. Ustawienia domyslnego tygodnia.
6 Formatowanie Szezegdby dla [Domysliny] »
Ustawianie czasu pracy dla tego tygodnia roboczego
7 Plan bazowy o7
Wybierz dni: @ Uzyj domyslnych godzin prograleP;gject -.:.-I .;h dni
Trackowanie ‘Niedziela © Ustaw dni jako czas walny 32 .
8 projektu Poniedziatek () Ustaw dla dni okreélone ponizej godziny pras ™",
Wtorek s 3 ~
sroda | SO
9  Widoki Cowartek od Do
Piatek
Sobota
10 Zasoby A
» 5 o
Pomoc Anuluj
Po wprowadzeniu zmian zobaczysz je w podgladzie kalendarza (KAL.2.2).
2.3.3 Ustawienia okreslonego zakresu dat
Jesli jest jakis okres czasu, gdy ustawienia domysine nie majg zastosowania, mozesz ustawi¢ inny
czas pracy. Aby to zrobié, przejdZ do zaktadki Tygodnie pracujgce i wpisz nowy element w tabeli
(KAL.4.4). Nadaj mu dowolng nazwe i wstaw date poczatkowg i koricowa. Nastepnie przejdZz do
przycisku Szczegdty i wstaw czas pracy dla poszczegdlnych dni tygodnia w tym okresie.
2.3.4 Daty wyjatkow
W zaktadce Wyjatki (w oknie Zmiana czasu pracy) dodajesz nowg pozycje i wybierasz date
rozpoczecia i zakoriczenia (KAL.6.7). Nastepnie kliknij przycisk Szczegdty (KAL.6.2).
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Rysunek KAL.6. Zaktadka Wyjgtki.
1 Wykres Gantta

Wyjatki  Tygodnie robocze =' 2%
2 Kalgndarz =.-| :' Mazwa Rozpoczetie Zakonczenie - szazelbly...
projektu *ens®
Usun
3 Zadania
4 Zaleznosci
5 Punkty |
kontrolne v
6 Formatowanie
Pomoc Opge.. Anuluj
7 Plan bazowy
Trackowanie o L . L . p
8 projektu Ponizej znajduje sie opis ustawien dostepnych w oknie Szczegdty:
9 Widoki Czas wolny/pracy - mozesz powiedzie¢, ze niektore dni w danym okresie czasu sg
niepracujace lub ich czas pracy jest inny niz domyslny (KAL.7.1). Jesli chcesz ustawic
10 desaiy inny czas pracy, zréb to w tabeli (KAL.7.2).
Cykliczne - mozesz zmieni¢ czas pracy kazdego dnia w wyznaczonym czasie, ale jesli
istnieje jakis wzorzec cyklu, mozesz go ustawic¢ tutaj. Wzor mozna podawac codziennie,
co tydzien, co miesigc i raz w roku (KAL.7.3).
Rozpoczecie i zakoriczenie - mozesz wpisa¢ date koncowag, aby projekt wiedziat, ze po
tej dacie bedg obowigzywaty domysine ustawienia czasu pracy (KAL.7.5). Mozesz
rowniez podac liczbe wystgpien, jesli wiesz, ze ten czas pracy wymaga powtorzenia
danej liczby razy (KAL.7.4).
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Rysunek KAL.7. Szczegdty.
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Szezegdty dla elementu 'Pewien wyjatek’ *
Ustawianie czasow pracy dla tych wyjatkdw
(® Wolny :".I."_
() Czasy pracy: Yenst
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Przyktad 2.1

Otwdrz: Kalendarz projektu/Prosty plan projektu 1.mpp.

Cwiczone zagadnienia: Ustawienie daty poczatkowej projektu.

Polecenie: Ustaw date rozpoczecia projektu na poczatek przysztego miesigca.

Rozwigzanie:
1. Przejdz do Projekt = Informacje o projekcie.

2. W polu Data rozpoczecia wybierz date pierwszego dnia przysztego miesigca.

3. Mozesz tez zmieni¢ date biezacg na inng, dowolng, aby zobaczyé¢, jak linia daty biezgcej

przesunie sie na wykresie.

Przyktad 2.2

Otwoérz: Kalendarz projektu/Prosty plan projektu 2.mpp.
Cwiczone zagadnienia: Ustawienie daty koricowej projektu.

Polecenie: Ustaw date konca projektu na jako date za 3 miesigce.

Rozwigzanie:

1. W tym przypadku wiesz kiedy projekt powinien sie zakoriczy¢ i chcesz zobaczyé kiedy w

takim razie trzeba go rozpoczaé.
PrzejdZ do Projekt = Informacje o projekcie.

3. W polu Harmonogram wybierz Data zakoriczenia projektu.

W polu Data zakoriczenia wybierz date za trzy miesigce od biezgcej daty.
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Przyktad 2.3

Otworz: Kalendarz projektu/Prosty plan projektu 3.mpp.
Cwiczone zagadnienia: Tworzenie wtasnego kalendarza.
Polecenie: Stwérz nowy kalendarz, wybierajac odpowiednie dni wolne i godziny pracy.
Rozwigzanie:
1. PrzejdZ do Projekt = Zmieri czas pracy.
Kliknij przycisk Utworz nowy kalendarz.
Wstaw nazwe kalendarza: ,Mdj kalendarz" i stwérz go na bazie Standardowego.
PrzejdZ w oknie do zaktadki Tygodnie robocze.
Kliknij dwa razy pole [Domysiny].
W oknie zaznacz przytrzymujac klawisz Ctrl dni od poniedziatku do pigtku.
Wybierz trzecig opcje po prawej stronie, czyli Ustaw dla dni okreslone ponizej godziny
pracy.
8. Zapisz w tabelce w kolumnie Od godzine 8:00, a w kolumnie Do godzine 16:00. Wyczysé
godziny z drugiego wiersza tej tabeli, tak aby pozostato tylko od 8:00 do 16:00.
9. Zaznacz teraz sobote i niedziele i wybierz opcje Ustaw dni jako czas wolny. Nacisnij OK.
10. Kliknij ponownie dwukrotnie [Domysiny]. Ustaw dla przetestowania $rode jako czas wolny.
Zamknij to okno.
11. Zobacz, ze w gtdéwnym oknie ustawien kalendarza na podgladzie srody zostaty wyszarzone,
jako dni wolne.

No ok N

Przyktad 2.4

Otworz: Kalendarz projektu/Prosty plan projektu 3.mpp.

Cwiczone zagadnienia: Tworzenie wiasnego kalendarza ze zréznicowanymi godzinami pracy dla
réznych okreséw czasu.

Polecenie: Zadanie dodatkowe. Stwérz nowy kalendarz, wybierajac odpowiednie dni wolne i
godziny pracy nie tylko dla tygodnia domyslnego, ale stwdrz réwniez inne okresy czasu z innymi
godzinami pracy..

Rozwigzanie:

1. PrzejdZ do Projekt = Zmieri czas pracy.

2. Kliknij przycisk Utwdrz nowy kalendarz.

3. PrzejdZ w oknie do zaktadki Tygodnie robocze.

4. Oprocz tygodnia [Domysiny] stwdrz innego pozycje, wskazujac date poczatkows i koricowg
oraz wybierajgc godziny pracy.

Przyktad 2.5

Otwdrz: Kalendarz projektu/Prosty plan projektu 3.mpp.
Cwiczone zagadnienia: Tworzenie wiasnego kalendarza z wyjatkami
Polecenie: Zadanie dodatkowe. Stwdrz nowy kalendarz, wybierajgc odpowiednie dni wolne i
godziny pracy dla tygodnia domysinego i dodaj wyjatki dotyczgce dni wolnych i godzin pracy.
Rozwigzanie:
1. Przejdz do Projekt = Zmier czas pracy.
2. Kliknij przycisk Utwdrz nowy kalendarz.
3. W zaktadce Wyjatki dodaj wyjatki dotyczgce kalendarza.
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