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Mozliwo$¢ agregacji i podsumowania danych pozwala w fatwy sposéb przeglagda¢ dane, nie
zajmujace juz tak wielu wierszy jak dane zrédtowe. Ponadto odpowiednie zastosowanie narzedzia
pomaga w sprawdzeniu czy w danych zrédtowych nie pojawity sie btedne zapisy.

Tworzenie raportéow i wykresow

Tabele przestawne sSwietnie sprawdzaja sie jako sposéb tworzenia raportéw i wykresdéw
prezentujacych wyniki. Zagregowana forma pozwala w krétki sposéb przedstawi¢ najwazniejsze
informacje, bez koniecznosci przenoszenia zapisow tabeli przestawnej do osobnych komérek badz
arkuszy. Tabela przestawna sama w sobie moze by¢ raportem. Wykresy przestawne utatwiaja
prezentacje graficzng danych zawartych w tabelach przestawnych, tak aby prezentowanie danych
na wykresie byto jeszcze fatwiejsze niz za pomocy wbudowanych, standardowych narzedzi
tworzenia wykresow.

1.2 Funkcjonowanie tabel przestawnych

Tabela przestawna jest zautomatyzowanym tworem, obiektem generowanym przez Excela, na
zadanie uzytkownika.

Tabela przestawna opiera sie na wskazanych przez uzytkownika danych Zrédtowych. To co jest
widoczne w tabeli przestawnej zalezy od zawartosci tabeli danych, na ktérych zostata zbudowana.
Dane zréodtowe nie mogg by¢ natomiast zmodyfikowane przez operacje wykonane jedynie na
tabeli przestawnej — tabela przestawna stanowi swego rodzaju ,inteligentng naktadke” na surowe
dane, ktdra pozwala prezentowac, grupowac i segregowac je na wiele sposobdw.

Na bazie jednej tabeli danych moze zosta¢ stworzonych wiele tabel przestawnych, gdzie kazda z
nich prezentuje dane w inny sposdb.

Przy pracy na tabeli przestawnej, uzytkownik postuguje sie nazwami kolumn — kolumny stanowia
kategorie danych, ktére mozna w wieloraki sposdb rozmieszcza¢ w tabeli przestawne;j.

1.3 Dane zrodtowe

Dane, na ktérych zbudowana jest tabela przestawna musza spetniaé okreslone warunki, aby tabela
przestawna mogta zosta¢ utworzona oraz aby dziatata w efektywny sposdb. Szczegéty budowy
danych Zrédtowych beda omawiane réwniez w dalszych rozdziatach, podczas omawiania kolejnych
zagadnien tabel przestawnych.

1. Forma bazy danych — dane Zrédtowe powinny posiadaé¢ forme bazy danych, czyli informacje
powinny by¢ odpowiednio rozmieszczone w wierszach i kolumnach. W kazdym kolejnym
wierszu znajduje sie osobny zapis, na temat osobnego elementu, ktére ma swoje wtasne
cechy. Kolejnymi elementami moga by¢ osoby zatrudnione w firmie, faktury sprzedazy
wprowadzone do systemu, produkty oferowane przez firme, przelewy na koncie bankowym,
zapisy w rejestrze srodkéw trwatych, itp. W kolejnych kolumnach znajduja sie kolejne cechy
wspomnianych elementéw — na przyktadzie faktur sprzedazowych — data faktury, czego
dotyczyta sprzedaz, kwota brutto, stawka VAT, kwota VAT, kwota netto, miejsce wystawienia
faktury, osoba wystawiajgca fakture, itp.

2. Kolumny musza mie¢ nagtéwki — kazda kolumna danych, ktéra wchodzi w sktad danych
zrédtowych dla tabeli przestawnej musi posiadaé nagtéwek (jakakolwiek wartos¢ wpisang w
pierwszym wierszu). Jest to konieczne z racji tego, ze niemozliwe bytoby odwotanie sie do
danej kolumny z danymi w tabeli przestawnej, jesli nie miataby ona nazwy. Brak nazwy
kolumny spowoduje wyswietlenie komunikatu o btedzie i zatrzyma tworzenie tabeli
przestawnej. W sytuacji gdy dwie lub wiecej kolumn ma taka samg nazwe, kolejnym
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kolumnom z powtarzajacy sie nazwa przypisywana jest powtarzajaca sie nazwa z dotgczong
kolejng liczbg (np. ,,Wiek”, ,Wiek1”, , Wiek2”).

. Wiersze nie majg nagtéwkow — kazdy kolejny wiersz niesie ze soba jedynie dane, ktorych

rodzaj opisany jest za pomocg nagtdwka danej kolumny. Tabela nie moze zawiera¢ pierwszej
kolumny, w ktérej bedzie znajdowat sie opis tego, co znajduje sie w kolejnych wierszach. Przy
prawidtowo stworzonej tabeli danych, uzytkownik nie bedzie w stanie stworzy¢ sensownej
kolumny nagtéwkowe;j.

. Unika¢ pustych wierszy — zaleca sie unikanie pustych wierszy w ramach tabeli danych. Jesli

taki wiersz sie pojawi nalezy go usungc, tak aby dane stanowity spdjny cigg. Tabela przestawna
bedzie prawidtowo funkcjonowata w przypadku znalezienia sie w ramach danych zrédtowych
pustego wiersza, niemniej jednak ma to pewne wady:

e Jedli uzytkownik podczas tworzenia tabeli przestawnej pozwala Excelowi na
,odgadniecie” zakresu danych, ktéry ma stanowi¢ podstawe do jej utworzenia, moze
ona zaznaczy¢ niepetny zakres, zatrzymujac sie na pustym wierszu.

e  Pusty wiersz bedzie stanowit dodatkowy rodzaj danych, ktéry moze zasmiecaé obraz
i wymagac przefiltrowania tabeli przestawnej, tak aby nie byto go widac (np. gdy
wyswietlane majg by¢ rodzaje pici, to wyswietlone zostang trzy rodzaje: ,Kobieta”,
,Mezczyzna”, ,(puste)”).

. Nie moze by¢ pustych kolumn — inaczej niz w przypadku wierszy, zadna z kolumn w ramach

tabeli danych zrédtowych nie moze by¢ catkowicie pusta. Wynika to z podpunktu 2., ktéry
wskazuje na to, ze kazda kolumna musi mie¢ przynajmniej nagtéwek — reszta komdrek w
kolumnie moze by¢ pusta.

. Tylko jeden wiersz nagtéwkowy — w tabeli danych, znajdowacé sie musi tylko jeden i doktadnie

jeden wiersz nagtéwkowy. Wszystkie wiersze ponizej pierwszego, sa traktowane jako wiersze
zawierajace dane, dlatego uzytkownik nie powinien umieszcza¢ podwojnych nagtéwkow, w
dwéch lub wiecej wierszach (np. zapisanie w pierwszym wierszu ,,Wynagrodzenie”, a wierszu
ponizej jednostke, w jakiej prezentowane sg dane, czyli ,PLN” — trzeba takie informacje
zawrze¢ w jednym wierszu, lub umiesci¢ powyzej tabeli danych).

. Jeden typ danych w kolumnie — staraj sie aby w jednej kolumnie wystepowat tylko jeden typ

danych, np. liczby, teksty, daty. Pomieszanie typow spowoduje utrudnienia w grupowaniu
danych. Jesli w kolumnie z liczbami pojawi sie chocby jeden tekst, woéwczas tabela przestawna
bedzie mogta pogrupowac dane jedynie wedtug zasad odpowiadajacych tekstom, a nie
liczbom (szczegdty na temat grupowania znajduja sie w jednej z dalszych sekcji).

. Odpowiedni tych danych w kolumnie — pamietaj aby upewnic sie, ze dane w tabeli zrédtowe;j

reprezentuja oczekiwany przez Ciebie typ (liczby, teksty, daty). Zdarzy¢ sie moze, ze liczby
zapisane sg w formacie tekstu, w wyniku czego nie moga by¢ potem w tabeli przestawne;j
sumowane. Daty mogg by¢ zapisane w formacie nierozpoznawalnym przez Excela jako daty, w
zwigzku z czym zostang potraktowane jako tekst.
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Przyktad 1.1

Otwoérz: Zastosowanie /Tabela Zrédtowa 1.xlsx. Arkusz Dane.
€wiczone zagadnienia: Dostosowywanie danych Zrédtowych, tak aby mogty postuzy¢ do
stworzenia tabeli przestawne;j.

Polecenie: Zaimportuj dane z pliku .txt, a nastepnie dostosuj ich utozenie oraz zawartos¢, tak aby
méc stworzy¢ tabele przestawng. Spraw aby kazda kolumna miata nagtéwki, aby byt
tylko jeden wiersz nagtéwkowy oraz aby w tabeli danych nie byto pustych wierszy.

Rozwigzanie:

1. Zaimportuj dane z pliku ,,Baza produkcja — btedne utozenie.txt”. Przejdz do [Dane — pole
Dane zewnetrzne — Z tekstu)]. Wybierz odpowiedni plik. Przejdz przez trzy kroki kreatora
nie zmieniajac domysinych ustawien. Zaimportuj dane do komorki B4.

2. W czwartej kolumnie, wstaw nagtéwek (E7): , Typ produktu”

Usun piaty wiersz arkusza, czyli drugi wiersz nagtéwkowy bazy danych
4. Usun pusty wiersz arkusza, znajdujacy sie w srodku bazy danych — wiersz nr 17

w

Przyktad 1.2

Otwaérz: Zastosowanie /Tabela zrédtowa 2.xIsx. Arkusz Dane.
Cwiczone zagadnienia: Oczyszczanie danych ze zbednych znakéw (spacji).

Polecenie: Spraw aby dane, ktére po zaimportowaniu z pliku tekstowego sa nieczytelne dla tabeli
przestawnej, mogly by¢ efektywnie i prawidtowo wykorzystane przez tabele
przestawng. Pozbadz sie niepotrzebnych spacji, ktére powodujg dublowanie sie
danych.

Rozwigzanie:

1. Zaimportuj dane z pliku ,Baza produkcja — spacje.txt”. Przejdz do [Dane — pole Dane
zewnetrzne — Z tekstu]. Wybierz odpowiedni plik. Przejdz przez trzy kroki kreatora nie
zmieniajac domyslnych ustawien. Zaimportuj dane do komaérki B4.

Stworz tabele przestawng

Do obszaru Etykiety wierszy wstaw pole ,Nazwa jednostki produkcyjnej”
Sprawdz, ze nazwa ,,F-4” pojawia sie dwukrotnie.

W arkuszu ,,Dane” przejdz do 06 i wstaw formute, ktéra usuwa zbedne spacje na
poczatku i koricu wartosci komorki:

=USUN.ZBEDNE.ODSTEPY(N6)

uhwnN

6. Przeciggnij formute na sam dét tabeli zZrodtowej.

Skopiuj wszystkie komérki z nowowstawiong formuta.

8. Wklej specjalnie wartosci do N6, tak aby podmieni¢ wartosci znajdujace sie w kolumnie
»,Nazwa jednostki produkcyjnej”.

9. Stworz ponownie tabele przestawng

~
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