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Zataduj |~ Przeksztatc dane Anuluj
Masz w tym oknie do wyboru kilka akgcji:
Potacz — przede wszystkim, potaczy ze sobg zapytania pobierajgce dane z
poszczegolnych plikéw. To jest to, 0 co nam chodzi — zeby za jednym zamachem
wszystkie Zrodta zatadowac do raportu. Gdy nacisniesz ten przycisk, to mozesz jeszcze
zdecydowag, czy chcesz od razu wyswietlic dane w raporcie, czy chcesz jeszcze wigczy¢
edytor Power Query, zeby dokona¢ pewnych zmian.
Zataduj — mato przydatne bo w pliku raportu umiesci liste plikéw Excela z tego folderu —
kazdy plik to bedzie jeden wiersz w tabeli.
Przeksztat¢ dane — otworzy sie okno edytora, w ktdrym mozesz dokona¢ pewnych
zmian, ale dane z poszczegdlnych Zrédet nie zostang potgczone w jedno zapytanie.
Polecamy wiec uzy¢ przycisku Potgcz.
Jesli w powyzszym oknie wybierzesz Potacz, a nastepnie Pofgcz i zataduj (zaktadamy, Ze nie
trzeba dokonywac¢ zadnych zmian w edytorze), to pojawi sie okno, w ktérym trzeba wskazac
tabele/arkusz z danymi. Jesli masz w folderze np. 100 plikéw, to przeciez nie bedziesz w kazdym z
nich z osobna wskazywa¢ arkusza, prawda? Dlatego, u géry okna wybierasz jeden z plikdw, ktory
traktowany jest jako przyktadowy i w pozostatych plikach wybierany jest ten sam arkusz/tabela.
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Rysunek PPQ.26 Wybor arkusza z danymi na podstawie przyktadowego pliku.

1 Skroty
klawiszowe
O X
) Filtrowanie Potacz pliki
Zaawansowane Wybierz obiekt do wyodrebnienia z kazdego pliku. Dowiedz sie wigcej
Definiowanie Przyktadowy plik: | Pierwszy plik - ‘ -
E nazw
P Dane >
4 Inspekcja Opgje wyswietlania ~ D} Data pobrania podgladu: niedziela
formut 4 Parametr! [4] Lp Numer zgi i Rodzaj zgl i Data gt i Godzina zgl
D Arkusz? 1 AC730171 Zgloszenie awarii 01.01.2021 31
5 Funkcje analizy 2 AC236145 Zgloszenie awarii 01.01.2021 ™
danych R Arkusz3 3| AB716464 Faktury 01.01.2021 31
D Arkusz4 4 KM795075 Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
6 Formatowanie 3 Dane 5 AW775531 Faktury 01.01.2021 21
WarunkOWe 6 SR335693 Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
7/BG864901 Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
Funkcje 8 KD383266 Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
7 tekStOWe 9/ KM744729 Zgloszenie awarii 01.01.2021 31
10 SR680774 Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
Wa|idaCja AW163479 Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
8 danyCh Zgtoszenie awarii 01.01.2021 31
Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
14 AWG34181 Zapytanie o ustuge 01.01.2021 31
9 EOdStagy 15 FG164370 Faktury 01.01.2021 31
ower Luery 16 AW737460 01.01.2021 31
17|AC127439 01.01.2021 31
10 Tabele 18|BG639464 iBayarii 01.01.2021 31
przestawne 19/BG277101 Zapytanie o usl 01.01.2021 uY
< >
11 Makra
Pomiri pliki z btedami Anulyj
TWOJE
NOTATKI W tym momencie, w raporcie pojawi sie tabela z danymi ze wszystkich zrédet. Jednoczesnie, w
panelu po prawej stronie, mozesz zobaczyé kilka zapytan. Aby wszystko prawidtowo dziatato,
Power Query musiato stworzy¢ ,swoje" zapytania, ktorych nie musisz na tym etapie rozumiec.
Wazne jest to, ze znajduje sie tam ostateczne zapytanie, wyswietlajgce dane ze wszystkich Zrodet
(rysunek ponize)).
Z www.excellent.calculatic.pl Ujawnianie niniejszego dokumentu stronom trzecim bez
X excellent - -calcuiatic.p ) e Strona 122z 163
excellent@calculatic.pl zgody Excellent jest zabronione



10

11

Skroty
klawiszowe

Filtrowanie
zaawansowane

Definiowanie
nazw

Inspekcja
formut

Funkcje analizy
danych

Formatowanie
warunkowe

Funkcje
tekstowe

Walidacja
danych

Podstawy
Power Query

Tabele
przestawne

Makra

=
Z

TWOJE
NOTATKI

excellent

Rysunek PPQ.27 Koricowe zapytanie, wyswietlajgce dane ze wszystkich zrodet.
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Zapytania | pofgczenia v X
521836902 Pozi ) )
Zapytania | Potaczenia

544371871 tod:
541742483 Gda
513429801 Tory
598698215 Bial
610069465 Tory
506137578 Wrg
542518033 Tory
555973178 Wrc
559660849 Gda
615535767 Wrg
531340616 Krak
573688379 Biah
593934361 Pozi
534141742 Biah
505639160 Wrg
514510561 Biah
552075411 Krak
512088911 War
612454405 Krak
591257078 Szcz
527806607 Krak
590700689 Pozi

Liczba zapytari: 5

4 Przeksztalc plik z: 2 Wiele pliko w fo... [2]
4 [0 Zapytania pomocnicze [3]
Parametr1 (Przyktadowy plik)
Tylko potaczenie.
] Przyktadowy plik
Tylko pofaczenie.
Jx Przeksztal¢ plik
Tylko pofaczenie.
E Przeksztat¢ przyktadowy plik
Tylko potaczenie.

4 Inne zapytania [1]

&

E 2 Wiele pliko w folderze

Liczba zatadowanych wierszy: 1 749.

9.7.2 Identyczna budowa Zrédet

Pamietaj, aby pliki Zrodtowe byty zbudowane tak samo. Oznacza to przede wszystkim:

Dane znajduja sie w tych samych arkuszach lub w tym samych tabelach

Poszczegdlne kolumny maja takie same nagtowki. Wazna jest rowniez wielko$¢ znakdw
w nazwach tych kolumn — kolumna ,Data faktury” bedzie traktowana jako cos innego niz
,data faktury".

Kolumny nie muszg mie¢ tej samej kolejnosci — wazna jest tylko zgodnosé nagtédwkow

kolumn.

Dodatkowe kolumny nie beda pobierane — jesli w przyktadowym pliku byto 10 kolumn, a
w jakims kolejnych byty dwie dodatkowe kolumny, to te dwie nie zostang pobrane —
istotne s3 tylko te kolumny z pliku przyktadowe.

9.7.3 Aktualizacja zapytania

Tabele w raporcie (zapytanie) aktualizujesz zwyczajnie, czyli klikasz na niej prawym przyciskiem
myszy i wybierasz Odswiez.

A co sie stanie jesli w folderze pojawig sie nowe pliki? Po od$wiezeniu (patrz akapit wyzej) zostang
one takze pobrane do Twojej tabeli raportu.

www.excellent.calculatic.pl
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Przyktad 9.1

Otwérz: Podstawy Power Query / Pobieranie danych z pliku / Raport.xIsx. Arkusz Raport.
Cwiczone zagadnienia: Tworzenie potaczenia ze Zrédfem i od$wiezanie go.
Polecenie: Stwérz w pliku ,Raport” potaczenie z danymi Zrédtowymi tak, aby w przypadku zmiany
danych Zrédtowych, fatwo odswieza¢ dane w pliku raportu.
Rozwigzanie:
1. Otworz plik ,Raport”.
2. Przejdz do Dane =» Pobierz dane = Z Pliku =» Ze skoroszytu.
3. Wyszukaj plik o nazwie ,Dane Zrédtowe", ktéry znajduje sie w tym samym folderze co plik
.Raport".
4. W oknie, ktére sie otworzy, zaznacz arkusz, ktérego dane chcesz pobiera¢ — czyli arkusz o
nazwie ,Dane".
5. Po prawej stronie pojawi sie podglad tabeli. Nacisnij przycisk Zatadu;.
6. W pliku ,Raport” zostat stworzony nowy arkusz, a w nim umieszczono tabele. Ta tabela
zawiera dane z pliku Zrédtowego.
7. Dokonaj teraz dowolnych zmian w pliku Zrédtowym.
8. Teraz odswiez tabele w pliku ,Raport” — aby to zrobic¢, nacisnij prawym przyciskiem myszy
na dowolnej komdrce tabeli w Raporcie i wybierz Odswiez. Zobaczysz w raporcie nowe,
zmienione dane.

Przyktad 9.2

Otwérz: Podstawy Power Query / Podmiana pliku Zrodtowego / Raport.xlsx. Arkusz Raport.

Cwiczone zagadnienia: Podmiana pliku zrédtowego na inny plik.

Polecenie: Stwérz w raporcie potgczenie z danymi Zrédtowymi. Nastepnie zamien plik Zrédtowy na
inny, nadajgc mu te samg nazwe.

Rozwigzanie:

1. Otworz plik ,Raport”.

2. PrzejdZ do Dane =» Pobierz dane = Z Pliku = Ze skoroszytu.

3. Wyszukaj plik o nazwie ,Dane zrodtowe”

4. W oknie, ktére sie otworzy, zaznacz arkusz, ktérego dane chcesz pobiera¢ — czyli arkusz o
nazwie ,Dane”.

Po prawej stronie pojawi sie podglad tabeli. Naci$nij przycisk Zataduj.

6. W pliku ,Raport" zostat stworzony nowy arkusz, a w nim umieszczono tabele. Ta tabela
zawiera dane z pliku zrédtowego.

7. PrzejdZ teraz do folderu z plikami i zamien nazwe pliku ,Dane Zrédtowe" na ,Nazwa
tymczasowa". Zmien takze nazwe pliku ,Nowe dane Zrédtowe" na ,Dane Zrédtowe". W ten
sposob, nowy plik zawiera nazwe, ktorej uzyliSmy przy tworzeniu potaczenia.

8. Teraz odswiez tabele w pliku ,Raport” — aby to zrobi¢, nacisnij prawym przyciskiem myszy
na dowolnej komorce tabeli w Raporcie i wybierz Odé$wiez. Zobaczysz w raporcie dane z
nowego pliku Zrodtowego. Wida¢, ze Excel nie jest ,przywigzany" do konkretnego pliku, ale
do pliku o konkretnej nazwie w wybranym folderze. Mozesz wiec, nada¢ innemu plikowi te
nazwe, aby szybko podmieni¢ dane Zrédtowe.
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Przyktad 9.3

Otwdérz: Podstawy Power Query / Excel widzi dodatkowe kolumny / Raport.xIsx. Arkusz Raport.

Cwiczone zagadnienia: Problem, gdy w tabeli Zzrédtowe] sg puste kolumny, ktére Excel uwaza za
uzywane.

Polecenie: Stwdrz w raporcie potgczenie z danymi Zrodtowymi. Zwréé uwage na to, ze do raportu
pobierana jest jedna dodatkowa kolumna, z nagtéwkiem ,Column14”.

Rozwigzanie:

1. Otworz plik ,Raport”. PrzejdZ do Dane = Pobierz dane = Z Pliku = Ze skoroszytu.

2. Wyszukaj plik o nazwie ,Dane Zrodtowe". W oknie, ktdre sie otworzy, zaznacz arkusz,
ktérego dane chcesz pobierac¢ — czyli arkusz o nazwie ,Dane”.

3. Po prawej stronie pojawi sie podglad tabeli. Nacisnij przycisk Zataduj.

4. W pliku ,Raport” zostat stworzony nowy arkusz, a w nim umieszczono tabele. Ta tabela
zawiera dane z pliku Zrédtowego, w tym dodatkowg kolumne na koncu (o nazwie
,Column14").

5. Ta dodatkowa kolumna wynika z tego, ze w pliku zrodtowym, Excel widziat kolumne N jako
uzywang, mimo, ze nie ma w niej danych. Dzieje sie tak wtedy, gdy wykonywano na tej
kolumnie operacje, albo wpisywano dane, ktére potem usunieto — Excel jednak wcigz uwaza
ja za uzywana.

6. Kolumna N zostaje zaimportowana do pliku ,Raport”, a jako ze nie ma nagtowka, to
otrzymuje domysiny nagtéwek, czyli ,Column14". W kolejnych zadaniach zobaczysz jak
poradzi¢ sobie z takim problemem.

Przyktad 9.4

Otwoérz: Podstawy Power Query / Tabela automatyczna jako Zrodto danych / Raport.xlsx. Arkusz
Raport.

Cwiczone zagadnienia: Sformatowanie danych zrédtowych jako tabela automatyczna.

Polecenie: Zanim stworzysz potaczenie ,Raportu” z ,Danymi Zrédtowymi”, sformatuj dane w pliku
Zrodtowym jako tabele automatyczna.

Rozwigzanie:

1. Otworz plik ,Dane Zrédtowe". Zaznacz catg tabele i przejdz do Wstawianie =» Tabela.

2. Otworz plik ,Raport”. PrzejdZ do Dane =» Pobierz dane = Z Pliku =» Ze skoroszytu.

3. Wyszukaj plik o nazwie ,Dane zrodtowe". W oknie, ktdre sie otworzy, po lewej stronie bedzie
lista zawierajaca tym razem nie tylko wszystkiego arkusze tego pliku, ale takze wszystkie
tabele automatyczne. Zaznacz stworzong przez siebie tabele (prawdopodobnie nazywa sie
. Tabelal").

4. Po prawej stronie pojawi sie podglad tabeli. Naci$nij przycisk Zataduj.

5. W pliku ,Raport” zostat stworzony nowy arkusz, a w nim umieszczono tabele. Prezentuje
ona doktadnie te dane, ktére zostaty sformatowane jako tabela w pliku Zrédtowym.
Ignorowany jest pusty pierwszy wiersz i dodatkowa kolumna na koncu tabeli.

Przyktad 9.5

Otwdrz: Podstawy Power Query / Podstawowe zarzadzanie zapytaniem / Raport.xlsx. Arkusz
Raport.

Cwiczone zagadnienia: Podstawowe zarzadzanie zapytaniem — zmiana jego nazwy, usuniecie
oraz, wywotanie w nowym miejscu i duplikowanie.

Polecenie: Stwérz potgczenie z tabelg Zrodtowa. Nastepnie, zmier nazwe tego zapytania, potem
uzyj go w innym miejscu, zduplikuj i usun.
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