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Microsoft Excel Tabele Przestawne

8 h dydaktycznych (6 h zegarowych)

SZCZEGOLY

Tabele Przestawne

CZAS

Skroty klawiszowe

Zastosowanie tabel
przestawnych

Wstawianie tabeli
przestawne;j

Wyglad tabeli
przestawnej
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Skréty do poruszania sie po arkuszu
Skroty dotyczace wprowadzania formut oraz danych

Skréty dotyczace zaznaczania

Cel stosowania tabel przestawnych

Zasady funkcjonowania tabel przestawnych

Jak powinny by¢ przygotowane dane zrédtowe dla tabeli przestawnej

Wstawianie tabeli do arkusza

Ustawianie pdl tabeli przestawnej

e Pojecia pdl tabeli przestawnej

e Pojecia obszaréw tabeli przestawnej

e Umieszczanie wybranych pdl w odpowiednich obszarach
e  Wielokrotne umieszczanie jednego pola w obszarach

Aktualizowanie uktadu tabeli

Ukrywanie elementéw widoku
e Lista pdl tabeli przestawnej
e Przyciski grupowania
e Nagtowki pdl

Podsumowania

e Sumy czesciowe
e Sumy koncowe

Wyglad
e Uktady tabeli przestawnej
o Wyswietlanie etykiet w tabeli przestawnej
e Style tabeli przestawnej

Ujawnianie niniejszego dokumentu stronom trzecim bez zgody Excellent jest zabronione
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5. Ustawienia pol

6. Sposoby prezentacji

danych

7. Aktualizacja tabeli
przestawne;j

8. Wykres przestawny

9.  Grupowanie danych

Tabele Przestawne

Ustawienia pola wartosci

e Sposoby otwarcia okna ustawien
e Podsumowanie za pomocg sumy, licnzika, sredniej, maksimum

Ustawienia pozostatych pol

e Nazwa pola
e Sumy czesciowe

Pokazywanie wartosci jako

e Pokazywanie wartosci jako procentowa czes¢ sumy catkowitej, sumy
wiersza, sumy kolumny

e Pokazywanie wartosci jako procentowa czesé wybranego elementu w tabeli
przestawnej

e Pokazywanie wartosci jako réznica miedzy kazda z wartosci, a wskazanym
elementem tabeli przestawnej

e Pokazywanie jako "% z"

e Pokazywanie jako "% sumy wiersza nadrzednego”

e Pokazywanie jako "roznica"

e Pokazywanie jako "% réznicy"

e Pokazywanie jako "suma biezgca w"

e Pokazywanie jako "% sumy biezgcej"

e Pokazywanie jako "Porzadkuj od najmniejszych do najwiekszych”

e Pokazywanie jako "Porzadkuj od najwiekszych do najmniejszych”

Wyjasnienie czym jest "Element podstawowy"” oraz "Pole podstawowe”

Odswiezanie danych
Sprawdzenie i zmiana zrédta danych

Stworzenie narzedzia automatycznie dostosowujgcego zakres komorek
zrodtowych tabeli przestawne;j

Wstawianie wykresu przestawnego

Wykres przestawny, a wykres standardowy

Grupowanie wedtug etykiet dat

e Grupowanie wedtug jednej kategorii daty

e Grupowanie wedtug wielu kategorii dat

e Wskazanie zakresu, w ktérym dane majg by¢ grupowane
Grupowanie wedtug etykiet liczb

e Ustawienie przedziatéw grupowania
e Wskazanie zakresu, w ktérym dane majg by¢ grupowane

Grupowanie wedtug etykiet tekstow

Problem grupowania wielu tabel przestawnych bazujgcych na jednej
zrodtowej bazie danych
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10.

11.

12.

WEZDANETABELI

Pola i elementy
obliczeniowe

Inne narzedzia tabel
przestawnych
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Dziatanie funkcji WEZDANETABELI
Wiaczanie i wylaczanie funkcji WEZDANETABELI

Budowa funkcji WEZDANETABELI

Tworzenie wtasnego pola obliczeniowego
Tworzenie wtasnego elementu obliczeniowego
Wykorzystanie pola i elementu obliczeniowego

Ograniczenia pola i elementu obliczeniowego

Fragmentator
Sprawdzanie poprawnosci danych
Blokada dodawania arkuszy

Konsolidacja danych za pomocg tabel przestawnych

Tabele Przestawne
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